SKSDB Sosyal Hizmetler Sube Miidiirligi Misafirhane
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? Universite personeli ve Universiteye gecici gorevle
gorevlendirilenlerin rezervasyonlari en fazla bir
egitim-6gretim yili siiresi i¢in yapulir. /
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a5 Misafirhanede konaklayacaklara
CL 3 iliskin "Konaklama Formu"
£ S doldurtulur. Konaklama formuna
S B niifus cilizdan veya pasaport
<wv fotokopisi eklenir.
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5 [Vg) tamam mi1?
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Konuklarin kohaklayacaklarl
giin sayis1 kadarki ticretleri
< gorevli personel tarafindan v
I =§ makbuz karsilig: tahsil edilir
S By .. Rezervasyon
g ve kasada muhafaza edilir. ital edilir
S L Aylik konaklamalarda ise P i
<~ iicret, ilgili banka hesabina
yatirtilip karsiliginda makbuz
verilir.
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S By ahsilatlar briit bir asgari EVET ./ 1lgili banka hesabina
g e iicret tutarini astyor mu? yatirilir.
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g Briit bir asgari iicret tutarma kadar kasada
g A muhafaza edilir ve en ge¢ ay sonunda ilgili
% CIL banka hesabina yatirilir.
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I g Bir sonraki ayin ilk haftasi iginde dnceki
g o0 aya iligkin ayrintili gelir tablosu
S 2 diizenlenerek kanitlayici belgeleri ile
< — birlikte SKSDB'ma génderilir.
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= isafirhaneden ayrilan konuklarin odalari
(3 temizlenir, bakimi yapilir ve yeni tahsis i¢in
o hazir bulundurulur.
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